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,  مساعد مراجعبحكم عملي كـ 

ول بتكلم لكم عن ملف المراجعة اللي كنت في  أ

ذاحرفياً كان حالي زي ك, المشوار ما افهم فيه أي شي

حمل الملف على "بس الحين مثل ما يقولون 

كتافي ون في هـ التجربة راح تفيد اللي يشتغل, " أ

باب مكاتب المحاسبة بشكل كبير و تفتح لهم

.واسع لكسب الخبرة في ملف المراجعة

كبر الملف ويصير ممل راح أحط لكم و عشان ما أ

الخطابات والأوراق الرسمية على شكل

Lank & QR CODEكل اللي عليك هو ضغطت زر  .



ائم أنت كمراجع حسابات عشان تبدي رأيك في القو

ج أنك تحتا" تقرير مراجع الحسابات"المالية وتصدر 

تتواصل مع محاسب الشركة عشان يوفر لك ملف

متكامل بجميع العمليات المحاسبية و المالية 

والإدارية طوال الفترة المالية اللي راح تراجعها 

الملف وقتها مشقلب تبدأ بفرز أوراقهبيجيك

من خطابات وعقود و فواتير وغيرها الكثير 

:وتقسمها الى قسمين

الملف الدائم 
ملف الفحص



جتحتاالعميلأوراقمنالدائمالملفتأسسعشان
:لقسمين

:للعميلالرسميةالأوراق-1

.هامراجعتالمرادالماليةللفترةالمراجعةميزان-1

.المدققةالسابقالعامميزانية-2

(الفحصمحل)الحاليالعامميزانية-3

(ةالمؤسس)للشركةالتجاريالسجلمنصورة-4

.فروعلهوجدإنوفروعه

تحصلتعديلاتأيوالتأسيسعقدمنصورة-5

.عليه

.الشركاءأوالمالكهوية-6

لينالمسجبيانوالاجتماعيةالتأميناتشهادة-7

.فيها

.العميلعليهاحصلزكاةشهادةآخرمنصورة-8

نبيأجمستثمر)مختلطةالشركةكانتحالفي-9

.الاستثمارهيئةرخصةتطلب(وسعودي



I

II

III

IV

https://drive.google.com/file/d/1zeFIWCyPcu9FescOE7kbEvxScY1oEA5q/view?usp=sharing
https://fac.ksu.edu.sa/sites/default/files/shrk_dh_m_m.pdf
https://drive.google.com/file/d/1fzoCZgXIJYfMBJy2wjRXb43QkPzLrPXi/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1n0CtB8ti_g2MQtIKzDovu5PiEaHFvDlo/view?usp=sharing


:الرسميةالخطابات-2

أهم الخطابات 
لتاماالإفصاحلمبدأيطبقخطابهو:الإفصاحخطاب-1
مبأنهالشركاءفيهيتعهد(المحاسبيةالمبادئأحد)

الحساباتلمراجعالماليةالسجلاتجميععنأفصحوا
منوخلوهاالماليةالقوائمصدقعنمسؤولينوانهم
.غشوجودفيالشكاوالغش

حسب:الاستمراردعم–الشركاءاجتماعمحضر-2
(سةالمؤس)الشركةتلتزمأنيجبالمحاسبيةالمبادئ

جلهاسشطبتنويلاالشركةأنوهوالاستمراريةبمبدأ
.التنازلأوالنشاطتصفيةولاالتجاري

قدالخطابهذافيالمراجعبأنيؤكد:الارتباطخطاب-3
.منهالمطلوبالعملوفهمالعملقبل

أسمهمن,الملففيخطابأهموهو:التعميدخطاب-4
"المحاسبةمكتب">لناالعميلتعميديعنيتعميد

.فيهارأيناإبداءوالماليةقوائمهلمراجعة

https://drive.google.com/file/d/1S5HKckWNDonJIZHLDShAoEx2gMTvalvR/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1T-hGriD0TOM6dtT3XRfJWbhGMshtuGOa/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/158_5LUMsebSmvvYC-X71GBh0pgBqD9HU/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1hFs3aYd0r_egdeTkXQDNG4AJsz2OPxqJ/view?usp=sharing


:الرسميةالخطابات-2

لتعهداهذا:السنةلنفسماليةقوائمإصداربعدتعهد-5
ررقلويضيعمابأنهووقتهجهدةفيهالمكتبيحفظ

.أخرىجهةمنالسنةلنفسميزانيةإصدارالعميل
بيني:(المؤسسة)للشركةالقانونيالموقفخطاب-6

دةعولهللشركةالقانونيالموقفالخطاببهذاالعميل
قانونيمستشاروجودوعدمقضاياوجودعدم/1)أشكال

قضاياوجود/3قانونيمستشاروجودمعقضاياوجود/2
(قانونيمستشاروجودعدممع

حتوض:الشركةمعهاتتعاملالتيبالبنوكشهادة-7
.معهاتتعاملالتيالبنوك(المؤسسة)الشركة

الشركةتصادق:الافتتاحيالقيداعتمادخطاب-8
نةالسمنالقادمالافتتاحيالرصيدعلى(المؤسسة)

.السابقة

https://drive.google.com/file/d/1zxUHdE4El6T5n93IH7TMurXmQ9n26ebx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1DgMNmh8zIQ6npcp9U6oMH_SJVJRh3rwc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1sweCebnNQp9u1sVnsyNJhRW7v1NH3HvY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/18LatDNXLKVnc3WQv0uFtk21wlzzgyJDN/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1T-vUuQw60F6KXyhfVqkQ_UvzXsr5EqBP/view?usp=sharing


ميتالمراجعةملففيالدائمالملفتأسيسبعد

:الثانيالقسمإلىالانتقال

كاملةةالميزانيبنودفيهتفحصالليهو:الفحصملف

نمالماليةالقوائمإعدادإنالناسمنكثيريعتقدون

البنوديراجعإنه"بمعنىالحساباتمراجعمهام

القوائميستخرجومنهاالمراجعةميزانفيالمذكورة

..خطأالإعتقادهذا"المالية

مهمة مراجع الحسابات هي

((إبداء الرأي في القوائم المالية )) 

وإصدار تقرير عنها فقط 



يتكون النقد وما في حكمة من قسمين
النقدية في البنوك/ 2النقدية بالصندوق /  1

: النقدية في الصندوق
كشف حساب الصندوق •
محضر جرد الصندوق •
عينة سندات مقبوضات ومدفوعات •

: النقدية في البنك
كشف حساب البنك من البنك •
كشف حساب البنك من النظام •
شهادة البنك •
عينة سندات مقبوضات ومدفوعات •
تسوية بنكية •



كشف حساب أرصدة المدينون •
في حال عدم" مصادقة من جميع العملاء على أرصدتهم •

كون مخصص ديون مشكوك ف  ي الحصول على مصادقة أ
أما لو ما وافق يكون فيه, إذا وافق العميل ,, تحصيها 

(تقرير مراجع الحسابات )تحفظ في تقريري 
إذا كان رصيد أحد العملاء مدور نحتاج لتكوين مخصص•

ديون مشكوك في تحصيلها 
قةمتابعة تحصيل رصيد المدينون في الفترة اللاح•
عينة من فواتير البيع •
رصيد في حال كان فيه رصيد بعملات أجنبية أرجع أقيد ال•

الماليةوفقاً  لسعر الصرف المعلن في تاريخ اعداد القوائم
م المالية أتأكد من سلامة العرض وكفاية الإفصاح في القوائ•



أتأكد من مخزون أول المدة من ميزانية العام السابق •
المدققة 

أخذ عينات جرد من المخزون وأطابقها مع كشوف الجرد •
وتقييم المخزون 

أتأكد من تقييم المخزون لدى الشركة •
ع اطابق عينة من الأصناف من واقع كشوف التقييم م•

كروت الصنف 
المشتريات+ المخزونبداية)أتأكد من معادلة المخزون •

(النهائيالمخزون=تكلفة البضاعة المباعة –
كد أفحص مستندات المشتريات مع الموردين عشان أتأ •

من البضاعة الموجودة في المخزون 
أفحص عمر المخزون ومخصص البضاعة المتقادمة •
م الماليةأتأكد من سلامة العرض وكفاية الإفصاح في القوائ•
ابتة إن وجد في المخزون قطع غيار لها علاقة بالأصول الث•

أتأكد أنها ما تبقى لما بعد إهلاك الأصول الثابتة



سبيل في الأرصدة المدينة الأخرى بنود كثير من ضمنها على
قدماً مصروفات مدفوعة م, سلف العاملين )المثال لا الحصر 

العهد , مثل الإيجارات والتأمين الطبي وتجديد اقامات 
...  الخ, دفعات مقدمة لـ موردين , المدينة 

العهد أو السلف أطلب مصادقات من أصحابها •
يتها أراقب السلف في الفترة اللاحقة و أتأكد من تسو •
ه أي أطلب كشف الاستقالات خلال العام و أتأكد إن ما في•

رصيد للمستقيلين 
%  100لو واجهت رصيد شاذ أفحصه بنسبة •
أربط المصاريف المقدمة مع المصاريف واتحقق من •

بما سلامة احتسابها واتحقق من سلامة تحميل الفترة
يخصها من مصروفات 

احصل على كشف بخطابات الضمان ومرجعيته مع •
(جدان و)شهادة البنك والتأكد من سريانه خلال الفترة 

م أتأكد من سلامة العرض وكفاية الإفصاح في القوائ•
المالية 



سجل الأصول الثابتة•
التأكد من المستندات المؤيدة لملكية الأصول •
تةسجل أو كشف حساب مجمع استهلاك الأصول الثاب•
أتأكد من صحة حساب الإهلاك •
ق أطابق الرصيد الافتتاحي مع ميزانية العام الساب•
أطلب صورة طبق الأصل من صكوك الأراضي •
يارات أخذ نسخة من استمارات الس: بالنسبة للسيارات •

أو بيان تم الصادر من المرور 
ة للأصول الثابتالاستبعاداتعينة من الإضافات و •
أربط الأصول الثابتة مع المصروفات وأتأكد من عدم•

الية وجود مصروفات صيانة والإصلاح لأية نفقات رأسم
أتأكد من ثبات إهلاك الأصل الثابت•
م أتأكد من سلامة العرض وكفاية الإفصاح في القوائ•

المالية  



أطابق رصيد أول المدة •
(ميزان تحليلي)أطلب ميزان الموردين •
أحصر, أفحص في ميزان الموردين عينة من الموردين •

الأرصدة المتوقفة وأستفسر عن سبب التوقف 
ت أتابع الفترة اللاحقة لأرصدة الموردين والمتحصلا•

النقدية 
أقيم لو فيه موردين محسوبين بالعملات الأجنبية أرجع•

ق أرصدتهم بحسب سعر الصرف وأتأكد من سلامة فرو
العملات 

م أتأكد من سلامة العرض وكفاية الإفصاح في القوائ•
المالية 



سبيل في الأرصدة الدائنة الأخرى بنود كثير من ضمنها على
المهنية المصاريف المستحقة مثل الأتعاب)المثال لا الحصر 

ف عهد أو سل, ضريبة القيمة المضافة , للمحاسب وغيرها 
(  الإيرادات المتقدمة, الدائنة 

ق بالنسبة للمصروفات المستحقة أفحصها عن طري•
نه صار لها المستندات الثبوتية بأنها تخص العام الحالي وا

سداد وأتابعها في الفترة اللاحقة 
ها في حالت الإيرادات المتقدمة أفحصها عن طريق ربط•

بالإيرادات وأتأكد من سلامة حسبتها 
أتحقق من العمليات : ضريبة القيمة المضافة •

ية مع أطابق الإقرارات الضريب, للمشتريات والمبيعات 
أتابع السداد في الفترة اللاحقة , الدفاتر 

م أتأكد من سلامة العرض وكفاية الإفصاح في القوائ•
المالية 



أتحقق من
رصيد أول المدة •
كفاية المخصص المكون •
سلامة وصحة التوجيه المحاسبي •
سلامة العرض وكفاية الافصاح •
مطابقة رصيد أخر المدة مع ميزان المراجعة •



أطابق رصيد أول المدة مع أوراق العام السابق •
اطلب بيان تفصيلي لرأس المال •
اري أتأكد إن رأس المال مطابق للموجود في السجل التج•

وعقد التأسيس 
ه الشركاء على رصيد/ أطلب مصادقة من جاري المالك •
أفحص أي تسويات على حساب الأرباح المدورة •
أطابق رصيد أخر المدة مع ميزان المراجعة •
م أتأكد من سلامة العرض وكفاية الإفصاح في القوائ•

المالية 



أخذ عينة عشوائية من عمليات المبيعات و أتأكد من•
أكد من مطابقتها للفواتير وطريقة صرفها من المخزون وأت

مطابقة السعر مع أسعار المعتمدة في الشركة 
أفحص حركة الخصم المسموح به وأتأكد إن مدير •

المبيعات موافق عليها 
أفحص حركة مردودات المبيعات وأتأكد من أسباب رد •

البضاعة وصلاحيتها
ن أختبر عينة من حركات الايرادات خلال العام واتحقق م•

كفاية المستندات وصحة التوجيه المحاسبي 
أتأكد من تسلسل فواتير المبيعات •
وأنها أتأكد إن الإيرادات لا تتضمن أي من الإيرادات الأخرى•

دون خصومات او مردودات بالاجماليمثبتة 



اذة أراجع عمليات المشتريات الشهرية لو فيها عمليات ش•
أفحص قيود المشتريات •
أفحص عينة من فواتير المشتريات •
كشوف أتحقق من القيود الشهرية للأجور والرواتب طبقاَ لل•

المعدة والمعتمدة 
خص أفحص المصاريف الصناعية مستندياً وأتأكد إنها ت•

السنة المالية الحالية 
المحمل على التكاليف الصناعية الإستهلاكاراجع •

المتعلقة بالآلات والمعدات ومباني المصنع مع 
ة الاستهلاكات المحتسبة في سجل الأصول الثابت

:  أتحقق من المعادلات التالية •
شتريات كمية الم+ رصيد أول المدة = كمية المتصرف للإنتاج 

رصيد أخر المدة –
يذ أول المدة إنتاج تحت التنف= كمية الانتاج التام خلال الفترة 

فترة الانتاج التام أخر ال–كمية الانتاج التام خلال الفترة + 
المدة  الانتاج التام أول=كمية الانتاج التام المباع والمحول 

كمية الإنتاج المباع –



ام أختبر المصروفات اللي صار عليها تغيير عن الع•
ة و وأتأكد من المستندات الثبوتي% 20الماضي بنسبة 

رف صحة التوجيه الحاسبي لها وصلاحيات اعتماد الص
أفحص عينة من الأجور والرواتب واقارنها بمستوى •

بها الشهور ولو فيه تغيرات كبيره استفسر عن سب
ا المياه أتأكد من أنه, الكهرباء , فيها يخص الهاتف •

وفات خاصة بالفترة المالية الحالية واربطها مع المصر
المستحقة 

ائم أتأكد من سلامة العرض وكفاية الإفصاح في القو•
المالية 



أخذ عينة من المصروفات المسجلة و افحص •
ل المستندات الملائمة للمصروفات ذات العلاقة مث
ب عقود الإيجار والملفات الشخصية وسجلات الروات

وغيرها 
ن العام وأتأكد إبالاستاذأفحص حـساب المصروفات •

المصروفات تم صرفها لأغراض الشركة 
هاءالإنتتاريخ ) أفحص عقود الإيجار المهمة وانتبه لـ •

–قالإتفاشروط تجديد –الإستحقاقتاريخ –فيها 
الخ ...مبلغ الإيجار وفترة الدفع 

ة أخذ عينة من المصاريف واتأكد من أنها كانت مطابق•
للفواتير والمستندات وأغراض النشاط 

أختبر الإفصاح إذا تم بشكل صحيح •
اية أطابق تحليل المصاريف مع ميزان المراجعة في نه•

السنة المالية 



(  ييمالتق, الملكية, العرض, الصحة, الوجود, الكمال)

وإذا تبون تتعمقون في المراجعة الخارجية هيئة 

المحاسبية ناشره دليل راح يفدكم تلقونه هنا

هذا من أهم الأشياء اللي لازم أذكرها لكم في 
تجربتي مع

"  ملف المراجعة"

ها هي شرط أما بالنسبة لكثرت الطلبات اللي نطلب

بوتية بأوراق ثلتعزيز عملية الفحص وتوثيقها 

تحمي المكتب قدام الجهات الرقابية وتحمي

العاملين بالمكتب قدام العميل لو حصل 

(لا سمح الله أي خلاف)

10تحفظ هذي المستندات بالمكتب لمدة 

ات سنوات من تاريخ إصدار تقرير مراجع الحساب

ف وفي نهاية الفحص بيكون المراجع حقق أهدا

المراجعة اللي هي

https://socpa.org.sa/SOCPA/files/a9/a963c9e3-3665-4643-9be3-cc7ff79bc4ec.pdf


عوري بعد ما ذكرت لكم تجربتي نسيت احكي لكم عن ش
" وومنسوبر " اللي تحول من إحباط الى 

ثم وهذا الشعور اللي وصلت له كان من فضل الله علي
زملاء فضل مكتب المراجعة اللي اشتغلت فيه كانوا ال

يعلموني على الملف بإخلاص ومنهم استفدت هذي
الخبره




